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Llywodraeth Cymru
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www.gov.wales

Safonau’r Gymraeg

Welsh Language Standards

Mike Hutchings 16 Rhagfyr - December 2015

Cyflwyniad
Introduction

Mae Llywodraeth Cymru yn darparu
gwasanaeth cyfathrebu a
gwybodaeth ddwyieithog yn barod.

Welsh Government already provides
a bilingual communication and
information service.
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Safonau’r Gymraeg - Canllawiau
Welsh Language Standards - Guidance

Canllawiau Guidance
ar for the use of the

Heriau
Challenges

» Cyfryngau cymdeithasol - Social media
» E-bwletinau - E-bulletins

« Fideo - Video

» Cyfeiriadau’r we - Web addresses
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Cyfryngau cymdeithasol

Social media

Cyfryngau cymdeithasol
Social media

Un sianel
neu ddau

One
channel or
two




E-bwletinau
E-bulletins

Newyddiona

rhybuddion

Newyddion Llywodraeth Cymru

11 Rhagfyr 2015

Cymru yn y Gyllideb

Darllenweh mwy ar llyw.cymru

£300m boost for the Welsh
HS i et

E-bwletinau
E-bulletins

Cylchlythyr Gwald 10 Rhagfyr 2015

10 Rhagtyr 2015

newidiadau i'r

Gwlad Newsletter 10 December 2015

10 December 2015

FEATURED

Views sought on six-day

standstill changes
0s
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Fideo
Video

= Yu@ D"

Cyfeiriadau’r we
Web addresses
Saesneg - English
http://gov.wales/?lang=en
http://llyw.cymru/?lang=en
Cymraeg - Welsh

http://gov.wales/?lang=cy
http://llyw.cymru/?lang=cy
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Arferion gorau
Best practice

Busnes Cymru Carot Newyddon  FyMusnes Cymru  Cyfeltacur Busnes  tiwy v

Busnes Cymru

e

Mae llawer o resymau da i chi i ddefnyddio’r Gymraeg
ydych yn fenter fawr neu fach, mae mwy o gymorth na

You @B

Archwiliwch y blychau isod i gael gwyl

Oeddech chi'n gwybod y gallai Twitter
fod ar gael yn y Gymraeg?

Twitter Translation Centre - yn y Gymraeg. In Welsh!

] 1,215
FaT PER T

Business v

Arferion gorau
Best practice

Business Wales Home News yBusinesswdes BusinessDirctory  Morey (@)

Business Wales

Hame > Neus & everts > Naws > Using Welsh in your Business

Categories
Using Welsh in your : 9 -
Business * lresetend (18

+ Aehvanced materials and manufacturing

The Wwelsh Language Commissioner has launct
rediure-sized bus el

Business Wales Home News MyBusinessWales BusinessDirectory  More v @

Business Wales [0 Q]

Hame > Your stories.

Using the e

dlyour target g

5 oart o the sanice, regicnal officers ars avaiabie
Wales to provide

B e—— Bobadeg

abieteg com treats personalised books for young chicren using ther photo and name, making ther the star of the story.

Whae! did

A neticed baw much my o chiren
asousthem That nspired e to create 3

secing theirname and phato in tings and hows

stateg babadeq com a couple of o
5 of ks that were igh qualty, personalised an

they would engage more i reaciing
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Aciorffen...  And finally...

Mae cyflwyno Safonau’r Gymraeg yn rhoi cyfle i:

» Ganolbwyntio ar ein cynnig cyfathrebu digidol
yn y Gymraeg

» Ddarparu cynnwys mwy addas ac sydd wedi’i
deilwra, yn y ffyrdd mwyaf addas

Introduction of the Welsh Language Standards

provides the opportunity to:

« Focus on our Welsh language digital
communication offering

» Deliver more appropriate, tailored content in
the most appropriate ways

ar\

Llywodraeth Cymru
Welsh Government

www.llyw.cymru
www.gov.wales

Safonau’r Gymraeg

Welsh Language Standards

Bethan Giriffiths 16 Rhagfyr / December 2015
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Llywodraeth Cymru
Welsh Government

Paratoi at Preparing for
Gydymffurfio Implementation
Bwrdd Rhaglen yn goruchwylio’r Programme Board overseeing
gwaith the work
4 ffrwd waith: 4 workstreams:
= CRYNO - CRYNO
= Defnydd mewnol o’r + Internal Use of Welsh
Gymraeg
= Ymgysylltu mewnol - Internal Engagement
= Cofnodion gwybodaeth ar - Customer information
gwsmeriaid a'u dewis iaith records on language
preference




Cymorth i staff / Support for staff

Y fewnrwyd: The intranet:
Un man canolog ar One stop shop for
gyfer gwybodaeth a information and practical
chymorth ymarferolam support on the Welsh
y Gymraeg language
Erthyglau newyddion; . News articles;
Polisiau; Policies;
Canllawiau; Guidance;
Cysylltiadau Contacts

FAQs. FAQs

it/ /mtranet Weish/NewsEvents/ P ages Welsh: anguage:Standards 6 M x P & || [ satonaut Gymaneg - ehwe.. X | |

Connect

Safonau’r Gymraeg — chwe mis i baratoi
09/10/2015

* Y dweddaraf o
wasg Safonau'r Gymraeg - chwe mis i baratoi
Ar 30 Med, cafodd Uywodraeth Cymmu wybod pa ral o Safonau'r Gymraeg sy'n berthnasol c

Hafan > Newy

Newyddion ot

i i, Nawr, mae gennym chwe mis i barato cyn y daw'r Safonaui rym ar 30 Mawrth 2016,

Cyfres o ofynion sy'n rhwymo mewn cyfraith, a recleiddir gan Gomisiynydd y Gymreg,
yw'r Safonau hyn. Hi sy penderfynu pa Safonau i'w rhol ar y sefydiadau a enwir yny
mesur. Mae Uywodraeth Cymeu, ynghyd ag awdurdodau leci a pharciau cenedaethal,
ymhith y rhai cyntaf a fydd yn rhoi' Safonau ar waith.

Pam mae gennym ni Safonau’r Gymraeg?

Nod y Safonau yn gwella'r gwasanaethau dwyieithog y gall pobl Cymru ddisgwyl eu derbyn
gan eu Lywodraeth. Maen nhw'n datgan yn glir beth yw ein cyfrifoldebau o ran darparu
gwasanaethau dwyieithog thagorol a sicrhau nad yw'r Gymraeg yn cael el thrin yn liai
ffafriol na' Saesneg

Beth mae hyn yn ei olygu i ni?

Mae'n golygu na fydd gennym Gyrilun laith o fis Mawrth 2016 ymiaen, ac mai Safonau yn
unig fydd yn ein lywodraethu. Mae'r Safonaui glir a phendant ac yn nod'n union sut
ddylem fod yn ystyried ac yn defyddio Gyrraeg yn ein gwaith.

Mae angen i bob un ohonom feddwl am y modd rydym nin ateb y ffon, yn cysylitu &
chwsmedaid, yn cynnal cyfarfodydd a digwyddiadau, yn datblygu polis, a llawer iawn
ey,

Beth sydd angen i mi & wneud?

Dylech ddarlien a deall y Safonau cyn gynted & phosib, a meddwl sut y byddan nhw'n
effeithio ar eich gwaith bob dydd. Dylid ystyried y Safonau ar lefel cangen hefyd. Ni

ddylem aros tan 30 Mawrth cyn eu gweithredu nhw, ond dechrau cyfwyno newidadau
cyn gynted ag y bo modd.
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* News archive Welsh Language Standards — 6 Months to &
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09/10/2015

Welsh Language Standards - & Months to Prepare

On the 30 of September the Welsh Govemment was toid which of the Welsh Language
Standards will apply to us. We now have six months to prepare before the Standards
become hinding on March 30 2016.

The Welsh Language Standards are a set of legally binding requirements that the Weish
Language Commssioner regulates, She decides which Standards to place on which
organisations named in the measure, The Welsh Government, along with the local
authorities and national parks, are in round one of the roll- out of the Standards.

Why do we have Welsh Language Standards?

The Standards aim to improve the bilingual services that the people of Wales can expect
to receive from their Govemment. They clearly set out what our resporsiblities are in
terms of providing excellent biingual services and ensuring that the Welsh language is not
treated any less favourably than the Engksh language.

What does this mean for us?

It means that we wil nolonger have a Welsh Language Scheme from March 2016. We will
be govemed by the Standards alone. The Standards are well-defined and clear and set
out exactly how we should be considering and using the Welsh language in work,

We all need to think about the way we answer the phone, the way we contac
customers, the way we conduct meetings and events, the way we develop policy, and so
much mare.

What do I need to do?
You should familiarise yourself with the Standards at the earliest opporturity, and think-

through how they will affect your day-to-day work. The Standards should also be
considered at branch level. We must not wait until the 30 of March to implement them,

o)

Safonau'r Gymraeg

gwalia'r g g

ddisgwyl eu darbyn gan eu Liy-

woddraeth. Maen nbrw'n datgan yn gl beth yw ein
i dampan

- i
dwyisifiog thagorol a sicau nad yw'r Gymroeg yn

caael ai thrin yn lai fixfial na'r Sassneg.

Beth mae hyn yn el olygu | ni? cy»

Muow'r Safonau'n glira phendantac yn nodin union
suty dylem bﬂmmﬂnumﬂhmﬂm»
Bg Y7 &R gwaith.

Mae angen i bob un chencen feddw am y medd ry-
chym ni'n ateb y Bn, yn cysyitu & chwsmeriaid, yn
cynnal cyfarfodydd a digwyddiadau, yn datblygy polisi
o llawar lnwn mwy.
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Pam fod y Why are the
Safonau Standards
yh bwysig? important?

| To promote

our language

\ al :
Are you ready?

Cofia ateb pob galwad Always answer the phone

ffon gyda chyfarchiad with a bilingual greeting

dwyieithog

trates th

i vernment is hal
lywodrae I in Welsh.

hapus | delerby

galwadau Cymraeg.
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Wyt ti'n barod?
Are you ready?

Os nad ydych yn If you don't know
gwybod dewis iaith someone’s language

y person, anfonwch choice please send a
fersiwn dwyieithog bilingual version of any
o'r chebiaeth. correspondence.

h am “Safonau laith” ar
h Language Standa,

V2 07/05/14

30/12/2015
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Cymorth i staff Support for staff

Canllawiau Cyflym i...

Ateb y ffon yn ddwyieithog;
Drafftio dwyieithog;
Defhyddio e-bost yn
ddwyieithog;

Drefnu cyfarfodydd a
digwyddiadau;

Weithio gydag adrannau
Llywodraeth y DU;

Newid Microsoft Office i'r
Gymraeg (fideo)

Quick guides to...

Answering the phone bilingually;
Bilingual drafting;
Using e-mail bilingually;

Organising meetings and events;

Working with UK Government
departments;

Changing Microsoft Office to
Welsh (video)

Cymorth i staff

Templedi arwyddion i staff(e.e.
wrthi'n cyfweld, cyfarfod wedi
symud, ddim yn gweithio)

Canllaw ar ddefnyddio gwirydd
sillafu/gramadeg a
BydTermCymru

FIDEOS - Sut i...ddefnyddio
technoleg Cymraeg {e.e. newid
iaith Mac i'r Gymraeg, newid
Facebook i'r Gymraeg, teipio
acenion Cymraeg)

Support for staff

Signage templates for staff (e.qg.
interview in progress, meeting
room moved, out of order)

Guidance on using
spellfgrammar check and
BydTermCymry

VIDEOS - How to...use Welsh
language technology (e.qg.
changing Mac to Welsh, change
Facebook to Welsh, type Welsh
accents)

30/12/2015
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mP-C Microsoft Office 2010 - C,

Cl | J '
Ministenal p o)
Money

People and p
f Microsoft Office 2010 - Changing the language to Welsh

If you are a Weish speaker or a leamer, in this film Liyr show's you how to change the language in MS office so you can
start working in Wels

@l “w —s

Related Watchit! videos Enalish United Kinadorni |

=

(=[] x|

B0 b/ cyrmvaes Sywcymo senices Technchogy howtor i £-oll@

Geiriaduron ac Offer Apiau Sut mae cyfrannu - Tanysgrifo i cyichiythyr

100 com

Hamdden Dysgu Gwasanaethau Busnes a Gwaith Newyddion ~ Amdanom Ni

Cymraeg - Hafan > Gwasanaethau > Technoleg > Sut i ... ddefnydio technoleg Cymraeg

Sut i ' ddefnyddlo techn0|eg Gwasanaethau

Cym l‘aeg + Suti... ddefnyddio

technoleg Cymraeq

Gwylia ein fideos "Sut i..." am gymorth ymarferol ar
sut i ddefnyddio mwy o dechnoleg Cymraeg ar dy
gyfrifiadur, tabled neu ffon bob dydd.

Ry ni wedi cynhyrchu cyfres o fideos ymarferol i helpu gyda'r defnydd o dechnoleg
Cymraeq ar feddalwedd. Wyt ti wedi ystyried troi rhyngwyneb dy ddyfais it

30/12/2015
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Gosod iaith dy Gosod iaith
Facebook i'r dyddiad dy
Gymraeg > Apple iPhone
Gwylia' fideo am gyngor ymarterol ar neuiPadi'r
suti osod iaith dy Facebook it Gymraeg >
Gymiasg
Gwylia'r fideo am gyngor ymarferal ar
sut o osod iaith dyddiad dy Apple
ﬁl iPhone neu iPad it Gymraeg
/!
Teipio acenion
Cymraeg >
Gwylia' fideo am gyngor ymarferol ar Tecstio yn
sut i deipio acenion Cymraeg Gymmeg >
Gwylia'r fideo am gyngor ymarferol ar
m—' . sut i decstio yn Gymraeg
Ble alla i gael rhagor o wybodaeth?
Where can | find more information?

Y Fewnrwyd/ Intranet
« Un man / one stop shop
Brandio / Branding

Fideos / Videos

30/12/2015
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